Заявка на получение гранта

 

Титульный лист подаваемой заявки обязательно должен включать следующую информацию:

1. Название проекта
2. Название организации-заявителя
3. Юридический статус организации-заявителя
4. Контактная информация, включающая: 

· юридический адрес организации; 

· физический адрес организации; 

· номера телефона, факса; 

· e-mail.

5. Фамилию, имя, отчество и контактную информацию (тел./факс, e-mail)

· директора проекта; 

· бухгалтера проекта; 

· директора организации-заявителя в том случае, если он не руководит предлагаемым проектом

1. География проекта
2. Срок выполнения проекта (продолжительность, начало и окончание)
3. Запрашиваемая сумма, полная стоимость проекта, имеющаяся сумма,
4. Обязательно укажите, на какую программу Вы подаете заявку (“Современное общество” или основные программы Фонда). 

Заявка обязательно должна содержать следующие разделы:

1. Краткая аннотация проекта 

2. Описание организации 

3. Обоснование необходимости проекта 

4. Цели и задачи проекта 

5. Описание проекта: стратегия и механизм достижения поставленных целей 

6. Рабочий план реализации проекта 

7. Конкретные ожидаемые результаты 

8. Механизм оценки результатов 

9. Дальнейшие развитие проекта 

10. Дальнейшее финансирование перспективы на финансовую стабильность 

11. Эффект проекта в долгосрочной перспективе 

12. Бюджет (2 экземпляра), включающий подробную смету и детальные комментарии по каждой статье расходов, а также информацию по другим источникам финансирования

Перечень документов и сведений, которые обязательно должны быть включены в заявку:

1. Сопроводительное письмо руководителя организации 
2. Копия устава 
3. Копия свидетельства о регистрации 
4. Копия документа о присвоении кодов в Госкомстате 

5. Копия бухгалтерского баланса за последний отчетный период, проверенного налоговой инспекцией (т.е. ксерокопию баланса со штампом налоговой инспекции) 

6. Биографии (резюме) директора, бухгалтера и других основных участников проекта 

7. Имена, должности и телефоны двух рекомендателей 

8. Письма поддержки (если имеются) 

9. Отчет по аудиторский проверке (если таковая проводилась) 

10. Обязательно укажите источник из которого Вы узнали о Фонде "СОДЕЙСТВИЕ".

Приложите этот лист к подаваемой заявке.

 

ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ ЗАЯВКИ В ФОНД ЕВРАЗИЯ

(ОБРАЗЕЦ)

Название проекта __________________________________

Организация-заявитель_____________________________

Руководитель проекта

Ф.И.О._____________________________________________

Звание, должность___________________________________

Адрес______________________________________________

Тел, факс, e-mail (обязательно укажите код города)
____________________________________________________

Бухгалтер проекта

Ф.И.О._______________________________________________

Звание, должность_____________________________________

Адрес:_______________________________________________

Тел, факс, e-mail (обязательно укажите код города)
____________________________________________________

География проекта (где будет проходить работа по проекту)

_____________________________________________________

Срок выполнения проекта (продолжительность, начало и окончание)

_____________________________________________________

Запрашиваемая сумма ____________

Имеющиеся средства _____________

Полная стоимость проекта__________

Сведения о получаемых ранее грантах:

Номер гранта _______________

Название проекта __________________________

Ф.И.О. руководителя________________________

 

КРАТКАЯ АННОТАЦИЯ ПРОЕКТА
(не более одной страницы)

Краткое изложение проекта, повторяющее все части полной заявки (по 1-2 предложения на каждую часть). Должны быть включены ответы на вопросы:

1. Кто будет выполнять проект? 

2. Почему и кому нужен этот проект? 

3. Каковы цели и задачи проекта? 

4. Каков результат проекта? 

5. Каким образом проект будет реализован? 

6. Какова продолжительность проекта? 

7. Сумма средств, необходимая для его реализации.

ОПИСАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ
(не более двух-трех абзацев)

Краткое описание истории, целей и задач, основной деятельности Вашей организации и ее перспектив на ближайшие два года.

ОБОСНОВАНИЕ НЕОБХОДИМОСТИ ПРОЕКТА
(не более одной страницы)

Вы должны доказать и обосновать актуальность выполнения данного проекта:

1. Почему этот проект необходим? 

2. Какие проблемы он будет решать? 

ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРОЕКТА
(не более одной страницы)

Этот раздел должен содержать перечень изложенных в сжатой форме:

1. Конкретных целей, которые ставит перед собой организация для решения выбранной проблемы 

2. Задач, которые будут решаться для достижения поставленных целей. 

ОПИСАНИЕ ПРОЕКТА:

СТРАТЕГИЯ И МЕХАНИЗМ ДОСТИЖЕНИЯ ПОСТАВЛЕННЫХ ЦЕЛЕЙ
(примерно три страницы)

В данном разделе описывается стратегия и методы достижения поставленных целей, а также механизм реализации проекта.

1. Каким образом будут достигнуты намеченные цели 

2. Как будут выполняться поставленные задачи 

3. Кто будет осуществлять их реализацию 

4. Какие ресурсы будут использованы , как будет производится отбор участников учебной программы или получателей услуг, как будет распространяться литература и т. д. Таким образом, в данном разделе шаг за шагом должно быть описано, что будет происходить в рамках данной программы, кто будет это делать и кому конкретно эта деятельность будет адресована. Это один из самых объемных и подробных разделов заявки.

РАБОЧИЙ ПЛАН РЕАЛИЗАЦИИ ПРОЕКТА

Это раздел должен включать план-график выполнения запланированных мероприятий с обязательным указанием дат проведения.

КОНКРЕТНЫЕ ОЖИДАЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ
(не более одной страницы)

В этом разделе должна содержаться конкретная информация (с указанием количественных показателей) о результатах проекта. Например, если запланировано проведение семинара, нужно указать количество обученных слушателей; если реализуется программа по предоставлению каких-либо услуг, нужно указать количество слушателей или организаций (привести перечень этих организаций) пользующимися этими услугами; если выпускается информационный бюллетень, нужно 

ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ
(два-три абзаца)

Этот раздел должен содержать ответы на следующие вопросы:

1. Каким образом будет оцениваться эффективность проекта в целом? 

2. Кто будет оценивать достижение поставленных задач и намеченных результатов как в ходе выполнения проекта, так и по его окончании? (описать процедуру оценки) 

3. Каковы критерии оценки эффективности проекта? 

4. Каковы механизмы оценки? 

5. Если предполагается проведение анкетирования участников программы с целью выяснения их мнения о проекте, желательно привести примерные вопросы, которые будут включены в анкету.

ДАЛЬНЕЙШЕЕ РАЗВИТИЕ ПРОЕКТА

(Два-три абзаца)

1. Как предполагается развивать деятельность в этом направлении после окончания периода гранта? 

2. Каким образом предполагается сохранить и расширить достижения данного проекта?

ДАЛЬНЕЙШЕЕ ФИНАНСИРОВАНИЕ
ПЕРСПЕКТИВЫ НА ФИНАНСОВУЮ СТАБИЛЬНОСТЬ
(Два-три абзаца)

1. За счет каких ресурсов предполагается продолжать дальнейшую деятельность в этом направлении? 

2. Каким образом данная программа будет существовать в дальнейшем? 

3. Из каких источников Вы планируете изыскивать средства по окончании гранта?

ЭФФЕКТ ПРОЕКТА В ДОЛГОСРОЧНОЙ ПЕРСПЕКТИВЕ

1. Как выполнение проекта будет воздействовать на ситуацию в регионе его осуществления в долгосрочной перспективе? 

2. Что изменится в регионе в результате выполнения проекта?

